
 

 

J E D N A C Í   Ř Á D 
 

IX. Sjezdu Odborového svazu KOVO 
 

 

IX. Sjezd Odborového svazu KOVO přijímá v souladu se Stanovami OS KOVO § 19 odstavec (11) 
tento Jednací řád. 

 

1. Úvodní ustanovení 
Jednací řád stanoví zásady jednání IX. Sjezdu Odborového svazu KOVO (dále jen „Sjezd OS 
KOVO“) a činnosti s tím související.  
 

2. Účast na Sjezdu OS KOVO  
2.1.Dokladem o účasti na Sjezdu OS KOVO jsou prezenční listiny z každého dne jednání s podpisy  

účastníků Sjezdu OS KOVO. Prezenční listiny jsou podkladem pro zprávu mandátové komise. 

2.2.V odůvodněných případech může Sjezd OS KOVO rozhodnout o omezení účasti hostů při pro 
jednávání některého bodu programu. V tomto případě požádá řídící Sjezdu OS KOVO hosty, 
jejichž účast při projednávání daného problému není vhodná, aby se na nezbytně nutnou dobu 

vzdálili z jednacího sálu. 

2.3.V případě, že ZO OS KOVO, v níž je delegát IX. Sjezdu evidován, neplní bez udání důvodů 
podmínky § 16 odst. 5 nebo odst. 5.2 Stanov OS KOVO, může  Sjezd OS KOVO tomuto delegátu 
odebrat práva delegáta IX. Sjezdu OS KOVO. 

2.4.V případě, že člen OS KOVO, který je zároveň delegátem IX. Sjezdu OS KOVO neplní bez 
udání důvodů podmínky § 12 odst. 2, 2.1 nebo 2.2  Stanov OS KOVO, může Sjezd OS KOVO 
tomuto delegátu odebrat práva delegáta IX. Sjezdu OS KOVO. 

2.5.V případě, že ZO OS KOVO, v níž je delegát IX. Sjezdu OS KOVO evidován, nesplňuje 
podmínky § 16 odst. 14 Stanov OS KOVO, může Sjezd OS KOVO tomuto delegátovi odebrat 

práva delegáta IX. Sjezdu OS KOVO.  

 

3. Dokumenty Sjezdu OS KOVO 
Předložení dalších sjezdových dokumentů přímo na Sjezdu OS KOVO je možné jen se 
souhlasem Sjezdu OS KOVO.  

 

4. Řízení Sjezdu OS KOVO 
4.1.Řízením Sjezdu OS KOVO jsou Radou OS KOVO pověřováni zpravidla členové Předsednictva 

OS KOVO, s výjimkou členů Výkonného vedení OS KOVO. Počet řídících Sjezdu OS KOVO 
je stanoven podle délky jeho trvání tak, aby max. po třech hodinách docházelo k jejich střídání. 
Pro případ neúčasti nebo indispozice člena pověřeného řízením Sjezdu OS KOVO, jsou Radou 
OS KOVO jmenováni min. 2 náhradníci. 

4.2.Ve stanovenou dobu Sjezd OS KOVO zahájí předseda OS KOVO úvodním proslovem a 
uvítáním všech účastníků Sjezdu OS KOVO. Poté převezme řízení Sjezdu OS KOVO pověřený 
člen Předsednictva OS KOVO. 

4.3.Až do přednesení zprávy mandátové komise o účasti na Sjezdu OS KOVO, proběhne případné 
hlasování na základě údajů zaměstnance OS KOVO zodpovědného za prezenci účastníků Sjezdu 
OS KOVO, který je předá řídícímu Sjezdu OS KOVO.  
 



4.4.Po zahájení Sjezdu OS KOVO následuje:  

a) schválení jednacího řádu Sjezdu OS KOVO,  

b) schválení programu Sjezdu OS KOVO,  

c) volba pracovního předsednictva Sjezdu OS KOVO,  

d) volba sjezdových komisí. 

 4.5.K předloženým návrhům na složení pracovního předsednictva a sjezdových komisí mohou 

delegáti s hlasem rozhodujícím a účastníci Sjezdu OS KOVO s hlasem poradním podávat                

pozměňující nebo doplňující návrhy.  
4.6.Volba pracovního předsednictva a sjezdových komisí se provádí tak, že se hlasuje o návrhu na 

každý orgán vždy jako o celku, po jeho předchozím projednání a hlasování o doplňujících  či 
pozměňujících protinávrzích. 

4.7.Na základě návrhu Rady OS KOVO volí Sjezd OS KOVO následující sjezdové komise: 
a) mandátovou, která ověřuje počty přítomných účastníků a podává Sjezdu OS KOVO zprávu 
o počtu přítomných delegátů s hlasem rozhodujícím, informuje o počtu přítomných účastníků 
Sjezdu OS KOVO s hlasem poradním a o počtu přítomných hostů,  

b) návrhovou, která předkládá Sjezdu OS KOVO ke schválení pozměňovací návrhy k 
předloženým návrhům usnesení, eviduje usnesení přijatá k jednotlivým bodům programu Sjezdu 
OS KOVO a provádí kontrolní čtení usnesení v závěru Sjezdu OS KOVO, 

c) volební - pro volbu Výkonného vedení OS KOVO.  

 4.8.Řídící Sjezdu OS KOVO moderuje jednání Sjezdu OS KOVO za účelem dosažení shody 
projednávaných materiálů delegáty Sjezdu OS KOVO a je zodpovědný za dodržování pořádku a 
jednacího řádu. Řídící Sjezdu OS KOVO může diskutovat, pokud na tuto dobu předal řízení 
Sjezdu jinému členovi pracovního předsednictva. Pokud těchto zásad zjevně nedbá, má Sjezd 
OS KOVO právo na základě návrhu kteréhokoliv delegáta hlasováním rozhodnout o výměně                 
řídícího Sjezdu OS KOVO. 

4.9.Doporučuje se, aby řídící zasedání vždy po uplynutí jedné hodiny přerušil jednání Sjezdu OS  
KOVO na 10 minut. 

 

5. Jednání Sjezdu OS KOVO  
5.1.K projednávanému dokumentu vystoupí zpravidla předkladatel, případně ten, kdo se   podílel   

na jeho zpracování. V průběhu diskuze mohou být předkladatel i zpracovatel vyzváni k 
zodpovězení dotazů či připomínek nebo k podrobnějšímu objasnění záměrů. 

5.2.Právo diskutovat k projednávanému bodu programu mají delegáti s hlasem rozhodujícím a  

       účastníci Sjezdu OS KOVO s hlasem poradním. Hosté mohou diskutovat na základě souhlasu  
       pracovního předsednictva. O návrhu na vystoupení hostů v zahajovací části Sjezdu OS KOVO  
       dá řídící hlasovat jako o celku. Obdobný postup bude i při řízení všeobecné diskuze. 
5.3.Přihlášky do diskuze k projednávaným bodům programu se podávají zvednutím mandátního 

lístku. Přihlášky do všeobecné diskuze se podávají zpravidla písemně na tiskopisu, který má k 

dispozici každý účastník Sjezdu OS KOVO. 
5.4.Délka diskusního vystoupení je max. 3 minuty. K urychlení diskuze se doporučuje, aby u   

      důležitých záležitostí širšího významu vystoupil v diskuzi vždy jeden mluvčí za každé Krajské  
      sdružení OS KOVO. V tomto případě je časový limit dvojnásobný (6 minut). 
5.5.Diskutující má právo před svým vystoupením požádat o prodloužení časového limitu a tuto 

žádost musí zdůvodnit. O prodloužení rozhodne řídící zasedání, ve sporných případech požádá 
o rozhodnutí delegáty s hlasem rozhodujícím.  

5.6.Technické poznámky k vystoupení diskutujících, ke způsobu projednávání (včetně 
procedurálních návrhů) nebo k postupu řídícího Sjezdu OS KOVO, se uplatňují zvednutím rukou 
a složením dlaní do tvaru písmene „T“ nebo písemně pracovnímu předsednictvu. Slovo k 
přednesení technické poznámky se uděluje přednostně, ale bez přerušení toho, který právě 
vystupuje. Délka technické poznámky nesmí přesáhnout půl minuty. 



5.7.Rozšiřovat diskuzi o nesouvisející témata nebo se vracet k tématům již uzavřeným, je 
nepřípustné. Pokud diskutující zjevně nedodrží tyto podmínky, je povinností řídícího Sjezdu OS 
KOVO jej napomenout. Pokud diskutující na toto napomenutí nedbá, má řídící právo odejmout 

mu slovo. Totéž platí pro překročení časového limitu nebo vybočení z technické poznámky. 
5.8.Je nepřípustné jakýmkoliv způsobem rušit diskutujícího nebo mu znemožňovat přednesení jeho 

celého diskusního vystoupení s výjimkou řídícího Sjezdu OS KOVO dle předchozího odstavce.  
5.9.V průběhu jednání je zakázáno v jednacím sálu používat mobilní telefon.  
5.10. Delegáti Sjezdu OS KOVO s hlasem rozhodujícím a účastníci Sjezdu OS KOVO s hlasem 

poradním, mohou k projednávaným návrhům usnesení podávat pozměňující a doplňující návrhy, 
případně protinávrhy (dále jen pozměňovací návrhy). Pozměňovací návrhy se přednášejí v 

diskuzi a následně předkládají příslušným orgánům nebo komisím písemně, a to do té doby, než 
řídící Sjezdu OS KOVO nechá odhlasovat ukončení diskuze k danému bodu programu. 
Pozměňovací návrhy musí být formulovány jasně, konkrétně a srozumitelně, aby z nich bylo 

zřejmé, jaké usnesení má Sjezd OS KOVO přijmout. 
5.11. Při předložení pozměňovacích návrhů vyžadujících podrobnější posouzení, může být 

projednávání daného bodu přerušeno nebo odloženo do doby, než tyto návrhy projednají 
příslušné orgány nebo komise a předloží Sjezdu OS KOVO své stanovisko. 

5.12. Každý, kdo předložil pozměňovací návrh, jej může vzít zpět, dokud o něm nebylo 
zahájeno hlasování.  

5.13. O ukončení diskuze k jednotlivým bodům programu rozhodnou delegáti s hlasem 
rozhodujícím nadpoloviční většinou hlasů a o ukončení všeobecné diskuze tříčtvrtinovou 
většinou hlasů přítomných delegátů. 

5.14. Předkladatel má právo závěrečného slova, aby mohl reagovat na pozměňovací návrhy 
ještě před hlasováním.  

5.15. Účastníci Sjezdu OS KOVO, kteří nemohli přednést své diskusní příspěvky, mohou tyto 
odevzdat prostřednictvím pořadatelů pracovnímu předsednictvu. Tím se tyto příspěvky stávají 
součástí sjezdového protokolu.  

5.16. Za vyřízení dotazů, připomínek a námětů přednesených na Sjezdu OS KOVO, případně 
ode vzdaných dle předchozího odstavce, zodpovídá Předsednictvo OS KOVO a Výkonné vedení 

OS KOVO, pokud nebylo usnesením stanoveno jinak. Nebyla-li stanovena jiná lhůta, činí lhůta 
k jejich vyřízení 30 dnů.  
 

6. Hlasování na Sjezdu OS KOVO   
6.1. Sjezd OS KOVO je usnášeníschopný, pokud je přítomna nadpoloviční většina delegátů s hlasem 

rozhodujícím (§ 19, odst. 9 Stanov OS KOVO).    

6.2. V případě pochybnosti o schopnosti Sjezdu OS KOVO se usnášet, se provede kontrola účasti, a 

to při kterémkoli hlasování v průběhu Sjezdu OS KOVO.  
6.3. O jednotlivých projednávaných otázkách a bodech programu, se rozhoduje veřejným 

hlasováním. Za veřejné hlasování se považuje v případě elektronického hlasování současné  
zvednutí ruky s delegačním lístkem.  
Tajně se hlasuje na návrh kteréhokoliv delegáta s hlasem rozhodujícím, pokud s ním souhlasí 
alespoň jedna třetina přítomných delegátů Sjezdu OS KOVO s hlasem rozhodujícím. 

6.4. O samotných návrzích se hlasuje v pořadí, ve kterém byly předloženy. 
6.5. O pozměňovacích návrzích se hlasuje přednostně, a to v pořadí od posledně formulovaného. 

Tyto návrhy je třeba předložit písemně návrhové komisi. Jestliže přijatý návrh vylučuje některé 
další návrhy, o těchto dalších návrzích se již nehlasuje. 

6.6. O návrzích, které spolu souvisí, je možno hlasovat současně. Naopak může každý delegát s 
hlasem rozhodujícím podat návrh, aby se o jednotlivých částech návrhu hlasovalo samostatně.        



6.7.Sjezd OS KOVO se usnáší nadpoloviční většinou hlasů delegátů s hlasem rozhodujícím 
přítomných na Sjezdu OS KOVO, pokud tento jednací řád nestanoví jinak.  

6.8.Sčítání hlasů je zabezpečeno určenými pořadateli a v případě elektronického hlasování 
technickým zařízením, které slouží ke sčítání hlasů. Výsledek hlasování oznamuje řídící Sjezdu 
OS KOVO a je znázorněno na projekčním plátně v jednacím sálu.  

6.9.Každý delegát s hlasem rozhodujícím, který s navrženým usnesením nesouhlasí, má právo na 
jmenovité zaznamenání svého postoje, pokud o to požádá.  
 

7. Usnesení Sjezdu OS KOVO  
7.1. Nedílnou součástí každé zprávy přednesené či předložené Sjezdu OS KOVO je návrh na 

        usnesení, který je projednáván současně se zprávou. O návrhu usnesení se hlasuje vždy po 

        ukončení diskuze k předložené zprávě. 
7.2. Usnesení Sjezdu OS KOVO je závazné pro všechny členy OS KOVO, tj. i pro ty delegáty, kteří  
        hlasovali proti nebo nehlasovali např. z důvodu nepřítomnosti na Sjezdu  
        OS KOVO. 

7.3. Každý bod usnesení, kterým je uloženo plnění úkolů, musí obsahovat určení zodpovědné  
        osoby nebo orgánu a termín pro splnění úkolu. 
7.4. Na závěr Sjezdu OS KOVO jsou všechna usnesení pro kontrolu úplnosti znovu přečtena, což  
        Sjezd OS KOVO potvrdí hlasováním. 

 

8. Zakončení Sjezdu OS KOVO 
O ukončení Sjezdu OS KOVO rozhodují hlasováním na základě návrhu pracovního předsednictva 
delegáti s hlasem rozhodujícím. 

 

9. Dokumentace o Sjezdu 
9.1.Usnesení Sjezdu OS KOVO obdrží všechny organizační jednotky OS KOVO, delegáti Sjezdu    

OS  KOVO s hlasem rozhodujícím a všichni účastníci Sjezdu OS KOVO s hlasem poradním. 
9.2.Z průběhu celého Sjezdu OS KOVO je pořizován zvukový a obrazový záznam. 
9.3.Za rozsah oficiálního zveřejnění výsledků Sjezdu OS KOVO pro odborový tisk a pro další   
      sdělovací prostředky zodpovídá pověřený zaměstnanec OS KOVO a určený tiskový mluvčí,  

který současně poskytuje veřejným sdělovacím prostředkům informace o průběhu a výsledcích 

jednání Sjezdu OS KOVO, organizuje a zajišťuje tiskové konference. 
 

10. Závěrečná ustanovení 
10.1. Tento jednací řád může měnit nebo doplňovat pouze řádný Sjezd OS KOVO. 
10.2. Tento aktualizovaný jednací řád nabývá platnosti a účinnosti okamžikem jeho schválení IX.  
          Sjezdem OS KOVO. 

 

 
V Praze dne 18.června 2026  

 

 

 

 


